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АДМИНИСТРАЦИЯ 

КОРСАКОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От 24.10.2018 № 1760



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидии на возмещение затрат, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания» 

Руководствуясь Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Сахалинской области от 15.09.2015 № 459-р «Об утверждении Типового административного регламента предоставления государственных (муниципальных) услуг органами местного самоуправления муниципальных образований Сахалинской области» (в редакции распоряжения Правительства Сахалинской области от 23.05.2017 № 278-р), постановлением администрации Корсаковского городского округа от 20.08.2018 № 1315 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Корсаковского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидии на возмещение затрат, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Восход», разместить на официальном сайте администрации Корсаковского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области.

	Мэр

Корсаковского городского округа
	                                 Т.В. Магинский


	Приложение к 
постановлению  администрации

Корсаковского городского округа

от _______________ № ________


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидии на возмещение затрат, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидии на возмещение затрат, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания» (далее – регламент).
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, обратившиеся в администрацию Корсаковского городского округа (далее – администрация) либо в управление экономического развития администрации (далее – управление экономики) с документами, необходимыми для получения субсидии на возмещение затрат, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания.
1.2.2. На дату подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявители муниципальной услуги, указанные в пункте 1.2.1 (далее – заявители), должны отвечать следующим критериям отбора получателей субсидий, имеющих право на получение субсидий:
1) вставшие по месту осуществления своей деятельности в Корсаковском городском округе на учет в налоговом органе и (или) имеющим государственную регистрацию юридического лица и индивидуального предпринимателя (далее государственная регистрация):

- для юридических лиц – по месту нахождения его постоянно действующего исполнительного органа, а в случае отсутствия постоянно действующего исполнительного органа – иного органа или лица, уполномоченных выступать от имени юридического лица в силу закона, иного правового акта или учредительного документа, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», в Корсаковском городском округе;

- индивидуального предпринимателя – по месту его жительства в Корсаковском городском округе;


2) предоставляющие населению услуги в социальных объектах бытового обслуживания.

К социальным объектам бытового обслуживания относится объект бытового обслуживания, которому присвоен статус «Социальный объект бытового обслуживания» в соответствии с постановлением мэра Корсаковского городского округа от 27.10.2015 № 1754 и постановлением администрации Корсаковского городского округа от 05.02.2018 № 164 «О присвоении статуса «Социальный объект бытового обслуживания» объектам бытового облуживания на территории Корсаковского городского округа».
3) в отношении которых на день подачи конкурсной заявки не проводятся процедуры реорганизации, ликвидации, банкротства или не прекращена деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;

4) в отношении которых отсутствует постановление по делу об административном правонарушении, предусматривающее административное приостановление деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отсутствуют ограничения на осуществление хозяйственной деятельности; 

5) в отношении которых отсутствует неисполненная обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

6) прошедшие конкурсный отбор, проводимый администрацией Корсаковского городского округа в соответствии с настоящим порядком;

7) открывшие расчетный счет в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях;

8)  не являющиеся государственными и муниципальными предприятиями (учреждениями).
1.2.3. Заявители по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение с администрацией Корсаковского городского округа «Соглашения (договора) о предоставлении субсидии из бюджета Корсаковского городского округа юридическому лицу (за исключением субсидии муниципальному учреждению), индивидуальному предпринимателю, физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг на финансовое обеспечение (возмещение) затрат, связанных с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг» (далее - соглашение о предоставлении субсидии) должны соответствовать следующим требованиям: 

- у заявителей должна отсутствовать задолженность по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, срок исполнения по которым наступил в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- у заявителей должна отсутствовать просроченная задолженность по возврату в бюджет Корсаковского городского округа субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными муниципальными правовыми актами, и иная просроченная задолженность перед бюджетом Корсаковского городского округа;

- заявители не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства и не должны иметь ограничения на осуществление хозяйственной деятельности;

- заявители не должны являться иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;

- заявители не должны получать средства из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами на цель предоставления субсидии.

1.2.4. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги в сроки приема конкурсных заявок, указанные в информации о начале приема администрацией конкурсных заявок от субъектов, опубликованной в газете «Восход» и на официальном сайте администрации в сети «Интернет» (www.sakh-korsakov.ru).

1.2.5. Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с администрацией и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги обладают физические и (или) юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – представители).
1.3. Требования к порядку информирования

о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги сообщается заявителям:

- при личном обращении в управление экономики по адресу: 694020, Сахалинская область, г. Корсаков, ул. Советская, 41, кабинет № 24. График приема:
	День недели
	Часы приема заявителей по вопросам предоставления услуги
	Часы приема заявлений 

(кабинет № 6)

	Понедельник
	с 10.00 до 12.00, с 15.00 до 17.00
	с 08.30 до 17.15, перерыв с 12.30 до 14.00

	Вторник
	с 10.00 до 12.00, с 15.00 до 17.00 
	с 08.30 до 17.15, перерыв с 12.30 до 14.00

	Среда
	с 10.00 до 12.00, с 15.00 до 17.00 
	с 08.30 до 17.15, перерыв с 12.30 до 14.00 

	Четверг
	с 10.00 до 12.00, с 15.00 до 17.00 
	с 08.30 до 17.15, перерыв с 12.30 до 14.00 

	Пятница
	неприемный день
	с 08.30 до 17.00, перерыв с 12.30 до 14.00 

	Суббота
	выходной день
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день
	выходной день


- при обращении с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов управления экономики: 8 (42435) 40564.
- при письменном обращении в администрацию либо управление экономики по почте по адресу: 694020, Сахалинская область, г. Корсаков, ул. Советская, 41 либо в электронном виде по адресу электронной почты korsakov@adm.sakhalin.ru;

- посредством размещения сведений:

а) на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.sakh-korsakov.ru (далее - официальный Интернет-сайт);

б) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области» (далее – РПГУ) https://uslugi.admsakhalin.ru;

в) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) www.gosuslugi.ru;

г) на информационном стенде, расположенном в администрации (694020, Сахалинская область, г. Корсаков, ул. Советская, 41) у кабинета № 22.

1.3.2. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги сообщаются заявителям:

- при личном обращении в управление экономики;

- при обращении в управление экономики с использованием средств телефонной связи;

- при письменном обращении в администрацию или управление экономики по почте.

1.3.3. Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

1.3.3.1. Устное информирование осуществляется специалистами управления экономики и (или) МФЦ при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалисты, осуществляющие устное информирование, принимают все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение времени, необходимого для его информирования.

1.3.3.2. При ответах на телефонные звонки специалисты управления экономики подробно, в корректной форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При устном обращении заявителя (по телефону) специалисты управления экономики дают ответы самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то заявитель должен быть направлен к другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо специалист может предложить заявителю обратиться письменно.

1.3.3.3. Письменное информирование осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте, по факсу) исходя из выбранного заявителем способа направления ему ответа.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста управления экономики.

Ответ направляется в письменном виде по почтовому адресу, указанному в обращении.

1.3.4. Информация, указанная в пунктах 1.3.1-1.3.2 настоящего Регламента, образцы заполнения заявления, извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, размещаются управлением экономики на информационном стенде, официальном Интернет-сайте, в РГПУ и ЕПГУ.
1.3.5. Информирование заявителей специалистами многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) и размещение информации о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии между администрацией и МФЦ в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», соглашения и нормативных актов МФЦ. 

1.3.6. На РГПУ и ЕПГУ размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результат предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация в РГПУ и ЕПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - «Предоставление субсидии на возмещение затрат, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа местного самоуправления

Сахалинской области, предоставляющего

муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России № 5 по Сахалинской области (далее - Межрайонная ИФНС № 5 по Сахалинской области).

Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Собрания Корсаковского городского округа от 23.06.2011 № 37.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) направление (выдача) уведомления о включении заявителя в резервный список заявителей - получателей субсидии в текущем финансовом году;

2) направление (выдача) уведомления, содержащего отказ в предоставлении субсидии;

3) перечисление субсидии заявителю, в отношении которого принято решение о предоставлении субсидии (издано постановление администрации Корсаковского городского округа (далее – постановление администрации) о предоставлении субсидии).
Результат предоставления муниципальной услуги в случаях, указанных в частях 1 и 2, по выбору заявителя может быть предоставлен в форме документа на бумажном носителе, а также направлен на электронную почту заявителя, указанную в заявке на участие в конкурсном отборе.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

Получение результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 46 рабочих дней со дня окончания срока приема конкурсных заявок, указанного в пункте 1.2.4 регламента. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в сборнике «Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, статья 3822, в газете «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, в газете «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в сборнике «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, статья 4179, в газете «Российская газета», № 168, 30.07.2010);

- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (первоначальный текст документа опубликован в газете «Российская газета», 08.04.2011,                     № 75, в сборнике «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, статья 2036, в газете «Парламентская газета», 08-14.04.2011, № 17);

- Федеральным законом от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» (первоначальный текст документа опубликован в газете «Российская газета», 02.11.2002, № 209-210, сборнике «Собрание законодательства Российской Федерации», 28.10.2002, № 43, статья 4190, газете «Парламентская газета», 02.11.2002, № 209-210);

- Федеральным законом от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (первоначальный текст документа опубликован в газете «Российская газета», 10.08.2001, № 153-154, сборнике «Собрание законодательства Российской Федерации», 13.08.2001, № 33 (часть 1), статья 3431, газете «Парламентская газета», 14.08.2001, № 152-153);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 06.09.2016 № 887 «Об общих требованиях к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг» (первоначальный текст опубликован в сборнике «Собрание законодательства Российской Федерации», 12.09.2016, № 37, статья 5506, официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 08.09.2016);

- приказом Минэкономразвития России от 10.03.2016 № 113 «Об утверждении формы заявления о соответствии вновь созданного юридического лица и вновь зарегистрированного индивидуального предпринимателя условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24.06.2007 г.            № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (текст документа опубликован на официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 21.04.2016);

- подпрограммой «Развитие торговли в Корсаковском городском округе» муниципальной программы «Стимулирование экономической активности в Корсаковском городском округе», утвержденной постановлением мэра Корсаковского городского округа от 04.08.2014 № 1293 (первоначальный текст подпрограммы опубликован в газете «Восход», № 61 (11062), 13.08.2014);

- порядком предоставления субсидии на возмещение затрат, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания, утвержденным постановлением администрации Корсаковского городского округа от 18.06.2018 № 934.
2.6. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с законодательными

или иными нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги с разделением на документы  и информацию, 
которые заявитель должен представить самостоятельно, 
и документы, которые заявитель вправе представить по собственной
 инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
 межведомственного информационного взаимодействия

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в управление экономики следующие документы:

1) заявку на участие в конкурсном отборе по прилагаемой форме к настоящему Регламенту (Приложение № 1);

2) расчет размера субсидии по форме № 2, № 3 к порядку предоставления субсидии на возмещение затрат, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания, утвержденному постановлением администрации Корсаковского городского округа от 18.06.2018 № 934 (Приложение № 2, № 3 Регламента);

3) копии документов, подтверждающих фактические расходы на оплату коммунальных услуг и приобретение основных средств (договоры, платежные поручения, квитанции к приходному кассовому ордеру, счета, счета-фактуры, выставленные хозяйствующими субъектами, осуществляющими поставку тепловой и (или) электрической энергии, а также иные документы, подтверждающие факт оплаты коммунальных услуг), заверенные субъектом;


4) в случае, если нежилое(ые) помещение(ия) в социальном объекте бытового обслуживания помимо предоставления бытовых услуг используется для предоставления других услуг, то субъектом обязательно предоставляется справка, подписанная руководителем субъекта, содержащая информацию о доходах, полученных от оказания каждого вида деятельности, осуществляемых в нежилом(ых) помещении(ях).

2.6.2. Документы, предусмотренные настоящим разделом административного регламента, подаются на бумажном носителе.

Комплект документов, сформированный из документов, перечисленных в пунктах 2.6.1 регламента, является конкурсной заявкой заявителя (далее – конкурсная заявка).

Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.

Копии документов, прилагаемые к заявлению и направленные заявителем по почте, должны быть удостоверены в установленном законодательством порядке либо в течение 2 рабочих дней оригиналы данных документов подлежат предъявлению в управление экономики.

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица ОМСУ, муниципального служащего ОМСУ, работника МФЦ, работника организации, осуществляющей функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя ОМСУ, МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, осуществляющей функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.6.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ и РНГУ запрещено:

- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ;

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ, РПГУ;

- требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги (далее – отказа в предоставлении субсидии) являются:

- непредставление (предоставление не в полном объеме) заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 регламента;

- непредставление получателем субсидии подписанного с его стороны соглашения о предоставлении субсидии в течение десяти рабочих дней со дня его направления на почтовый и (или) электронный адрес получателя субсидии либо поступление от получателя субсидии письменного отказа от заключения соглашения о предоставлении субсидии;

- недостоверность представленной заявителем информации;

- получатель субсидии не отвечает требованиям, установленным разделом 1.2 регламента;


- документы, составляющие конкурсную заявку, поступили от заявителя ранее или позже срока приема конкурсных заявок, указанного в информации, предусмотренной пунктом 1.2.4 регламента;

- несоответствие представленных заявителем документов требованиям, указанным в пункте 2.6.1 регламента;

- документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы исполнены карандашом, а также документы имеют серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

Субсидия не предоставляется получателям муниципальной услуги, включенным в резервный список субъектов - получателей субсидии в текущем финансовом году, при недостаточности бюджетных средств для ее выплаты.
2.8.2. Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является поступившее от заявителя обращение, содержащее отзыв поданных документов, составляющих конкурсную заявку. В журнале регистрации заявок на участие в конкурсах в столбце «Примечание» вносятся слова «Конкурсная заявка отозвана» и указывается дата поступившего обращения. Обращение получателя муниципальной услуги подшивается к документам, составляющим его конкурсную заявку.

2.8.3. Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата

предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в управлении экономики не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о

 предоставлении муниципальной услуги

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления запроса в администрацию, управление экономики и (или) МФЦ.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги
2.12.1. Прием заявителей осуществляется в специально оборудованных для этих целей помещениях, которые оснащаются информационными табличками (вывесками) и должны соответствовать комфортным для заявителей условиям.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы автоматической пожарной сигнализацией и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

В здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты).

2.12.2. Места ожидания и места для приема запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями), а также столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей.

2.12.3. Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация.

2.12.4. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.5. В целях обеспечения доступности муниципальной услуги для инвалидов должны быть обеспечены:

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.13. Показатели доступности и качества

муниципальных услуг

2.13.1. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

1) доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

3) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

5) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

6) достоверность предоставляемой заявителям информации о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги;

7) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на решения и (или) действия (бездействие) администрации, управления экономики, муниципальных служащих администрации при предоставлении муниципальной услуги.

2.13.2. Показатели доступности и качества муниципальных услуг при предоставлении в электронном виде:

1) возможность получения информации о порядке и сроках предоставления услуги с использованием ЕПГУ, РПГУ;

2) возможность записи на прием в администрацию для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ;

3) возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа, направленного на электронную почту заявителя, указанную в заявке на участие в конкурсном отборе;

4) возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ;

5) возможность направления в электронной форме жалобы на решения и действия (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации в ходе предоставления услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между администрацией и МФЦ, с момента вступления в силу указанного соглашения.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме через «Личный кабинет» на РПГУ или ЕПГУ не осуществляется.
Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующий перечень административных процедур:

1) прием и регистрацию документов, составляющих конкурсную заявку;

2) проверку документов, составляющих конкурсную заявку, на соответствие требованиям регламента и межведомственное взаимодействие с государственными органами, органами исполнительной власти по вопросам предоставления муниципальной услуги;
3) принятие решения в отношении получателя муниципальной услуги о предоставлении, отказе в предоставлении субсидии или о включении получателя муниципальной услуги в резервный список субъектов - получателей субсидии в текущем финансовом году; 

4) заключение соглашения о предоставлении субсидии, перечисление субсидии.
3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов, 

составляющих конкурсную заявку

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем (представителем) документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента, составляющих конкурсную заявку.
Заявление и документы, составляющие конкурсную заявку предоставляются посредством:

- личного обращения заявителя (представителя) в администрацию, управление экономики;

- почтовым отправлением;

- через МФЦ.
3.2.2. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:

3.2.2.1. Установление личности заявителя (представителя заявителя), в том числе проверка документа, удостоверяющего личность (статус) указанного лица.
3.2.2.2. Проверка правильности заполнения заявления.
3.2.2.3. Регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.2.3. Документы, составляющие конкурсную заявку, поступившие от заявителя через МФЦ, передаются в день их поступления на регистрацию специалистом, ответственным за прием и передачу соответствующей входящей корреспонденции. .

3.2.4. Документы, составляющие конкурсную заявку, поступившие от заявителя в электронной форме, передаются в день их поступления на регистрацию соответствующим специалистом, ответственным за прием и передачу соответствующей входящей корреспонденции.
3.2.5. Документы, составляющие конкурсную заявку, поданные заявителем в письменной форме непосредственно в управление экономики или администрацию, в первую очередь регистрируются специалистом управления экономики, ответственным за предоставление муниципальной услуги. Регистрация осуществляется в следующем порядке:

1) в журнале регистрации заявок на участие в конкурсах в соответствующих столбцах проставляются: дата, время поступления документов, составляющих конкурсную заявку, наименование получателя муниципальной услуги, подпись принявшего и предоставившего указанные документы; 

2) сведения о дате и времени поступления документов, составляющих конкурсную заявку, подпись специалиста, принявшего такие документы, и расшифровка указанной подписи проставляются на первой странице запроса о предоставлении муниципальной услуги.

По требованию заявителя специалист управления экономики выдает расписку о получении документов, составляющих конкурсную заявку, с указанием даты и времени их получения.

3.2.6. Документы, составляющие конкурсную заявку, после их регистрации в управлении экономики в тот же день передаются на регистрацию специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции.

3.2.7. Регистрация документов, составляющих конкурсную заявку, осуществляется в сроки, предусмотренные подразделом 2.11 регламента.

3.2.8. Документы, составляющие конкурсную заявку, поступившие от заявителя через МФЦ, после их поступления к специалисту управления экономики, ответственному за предоставление муниципальной услуги, регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в конкурсах в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.5 Регламента. В столбце «Примечания» журнала регистрации заявок на участие в конкурсах специалистом вносится запись «Поступило через МФЦ» либо «Поступило в электронной форме». В столбцах «Дата» и «Время» проставляются дата и время поступления документов, составляющих конкурсную заявку, в МФЦ – в случае, если указанные документы были поданы заявителем через МФЦ.
3.2.9. В случае, если документы, составляющие конкурсную заявку, поступили от заявителя ранее или позже срока, указанного в информации администрации о начале приема конкурсных заявок на участие в конкурсном отборе для предоставления субсидии, то после их регистрации и визирования руководителем управления экономики специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в тот же день отдает на подпись руководителю управления экономики отказ в предоставлении муниципальной услуги (субсидии).

Указанный отказ в течение двух рабочих дней со дня его подписания:

- передается в МФЦ - в случае, если документы, составляющие конкурсную заявку, поступили через МФЦ;

- выдается (направляется) специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявителю - в случае, если документы, составляющие конкурсную заявку, поступили в письменной форме в администрацию или управление экономики.
К отказу обязательно прилагаются документы, составляющие конкурсную заявку.

3.2.7. Результатом административной процедуры является:

1) выдача (направление) заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги (субсидии) в случае, указанном в пункте 3.2.6 регламента;

2) регистрация документов, составляющих конкурсную заявку.
3.2.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запроса в документообороте администрации.
3.3. Проверка документов, составляющих конкурсную заявку,

на соответствие требованиям регламента и межведомственное 
взаимодействие с государственными органами, органами 
исполнительной власти по вопросам предоставления
 муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие причины для выдачи (направления) заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги (субсидии), указанной в пункте 3.2.6 регламента.

3.3.2. В срок, не превышающий трех рабочих дней со дня визирования руководителем управления экономики документов, составляющих конкурсную заявку, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, формирует и направляет с использованием системы межведомственного взаимодействия запрос в Межрайонную ИФНС № 5 по Сахалинской области:

- сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов. Сведения запрашиваются по состоянию на дату подачи документов, составляющих конкурсную заявку, в случае, если в указанных документах отсутствует документ из налогового органа, содержащий сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов, либо срок его составления превышает 30 календарных дней, предшествующих дате подачи документов, составляющих конкурсную заявку. В противном случае сведения запрашиваются на дату, указанную в документе из налогового органа, содержащем сведения о наличии (отсутствии) задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов;

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

- сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год.

3.3.3. Конкурсная заявка получателя муниципальной услуги, включающая в себя документы, полученные из Межрайонной ИФНС № 5 по Сахалинской области с использованием системы межведомственного взаимодействия, а также сведения, полученные с официального сайта федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по контролю и надзору за соблюдением законодательства о налогах и сборах, передаются специалистом управления экономики, ответственным за предоставление муниципальной услуги, секретарю конкурсной комиссии.

3.3.5. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие или отсутствие документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего Регламента.
3.3.6. Результатом административной процедуры является получение секретарем конкурсной комиссии конкурсной заявки.

3.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация межведомственных запросов в системе межведомственного электронного взаимодействия либо в документообороте администрации.

3.4. Принятие решения в отношении получателя муниципальной услуги
о предоставлении, отказе в предоставлении субсидии или о включении 
получателя муниципальной услуги в резервный список 
заявителей - получателей субсидии в текущем финансовом году
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наступление одного из случаев:

1) окончание срока приема конкурсных заявок, указанного в информации, предусмотренной пунктом 1.2.4 регламента. В срок, не превышающий десяти рабочих дней со дня окончания указанного срока, конкурсная комиссия проводит одно либо несколько заседаний, на которых осуществляет рассмотрение, оценку конкурсных заявок, подготовку заключения с рекомендациями: об отказе в предоставлении субсидии; о предоставлении субсидии с указанием размера субсидии; о включении заявителя в резервный список заявителей - получателей субсидии в текущем финансовом году с указанием размера субсидии, на выплату которого недостаточно финансовых средств;
2) подписание конкурсной комиссией заключения с рекомендациями в отношении получателя муниципальной услуги, включенного в резервный список заявителей - получателей субсидии в текущем финансовом году, о предоставлении субсидии в течение 2 рабочих дней.

 3.4.2. В случае, если конкурсной комиссией рекомендовано отказать получателю муниципальной услуги в предоставлении субсидии либо включить получателя муниципальной услуги в резервный список заявителей - получателей субсидии в текущем финансовом году специалистом управления экономики, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней со дня подписания членами конкурсной комиссии, присутствующими на заседании, заключения подготавливается проект постановления администрации, содержащего указанное решение.
О принятом администрацией постановлении получатель муниципальной услуги информируется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий пяти дней со дня принятия соответствующего решения. Информирование заявителя осуществляется путем направления (выдачи) уведомления о принятом администрацией постановлении в течение 5 рабочих дней.
Направление уведомления осуществляется на почтовый и (или) электронный адрес субъекта, указанный в заявке на участие в конкурсном отборе для получения поддержки.

Если конкурсная заявка получателя муниципальной услуги была подана через МФЦ, указанное уведомление направляется в МФЦ в вышеуказанный срок.

3.4.3. В случае, если конкурсной комиссией рекомендовано предоставить получателю муниципальной услуги субсидию, то специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги осуществляется проверка получателя муниципальной услуги на его соответствие требованиям, указанным в пункте 1.2.3 регламента, в том числе:
- на день подачи конкурсной заявки не проводятся процедуры реорганизации, ликвидации, банкротства;

- не имеющие задолженность по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам, подлежащим уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

- не являющиеся иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;

- не получавшие средства из соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами на цель - возмещение части фактических и документально подтвержденных расходов, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания.
3.4.4. Получателю муниципальной услуги, соответствующему требованиям, указанным в пункте 1.2.3 регламента, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подготавливаются 2 экземпляра проекта соглашения о предоставлении субсидии по форме, установленной приложением 4 к настоящему Регламенту.
Проект соглашения о предоставлении субсидии направляется на почтовый и (или) электронный адрес получателя муниципальной услуги, указанный в заявке на участие в конкурсном отборе с сопроводительным письмом мэра Корсаковского городского округа.

Срок проверки получателя муниципальной услуги на его соответствие требованиям, указанным в пункте 1.2.3 регламента, а также направления ему проекта соглашения о предоставлении субсидии не должен превышать 10 рабочих дней со дня подписания членами конкурсной комиссии заключения.

3.4.5. Получателю муниципальной услуги, не соответствующему требованиям, указанным в пункте 1.2.3 регламента, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подготавливается проект постановления администрации, содержащего решение об отказе получателю муниципальной услуги в предоставлении субсидии.
Срок подготовки рабочим органом проекта постановления администрации, содержащего решение об отказе в предоставлении получателю муниципальной услуги субсидии, не должен составлять более 5 рабочих дней со дня подписания членами конкурсной комиссии заключения.

О принятом администрацией постановлении получатель муниципальной услуги информируется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий пяти дней со дня принятия соответствующего решения. Информирование заявителя осуществляется путем направления (выдачи) уведомления о принятом администрацией постановлении.

3.4.6. Результатом административной процедуры является:

1) направление (выдача) получателю муниципальной услуги уведомления:

- о включении получателя муниципальной услуги в резервный список заявителей - получателей субсидии в текущем финансовом году - в случае, если постановлением администрации Корсаковского городского округа получатель муниципальной услуги включен в указанный список;

- содержащего отказ в предоставлении субсидии - в случае, если постановлением администрации Корсаковского городского округа получателю муниципальной услуги отказано в предоставлении субсидии;

2) направление 2 экземпляров проекта соглашения о предоставлении субсидии на почтовый и (или) электронный адрес получателя муниципальной услуги, указанный в заявке на участие в конкурсном отборе - в случае, указанном в пункте 3.4.4 регламента.
3.4.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не должен превышать 22 рабочих дней со дня окончания срока, указанного в пункте 1.2.4 регламента.

Срок направления (выдачи) получателю муниципальной услуги уведомления о включении получателя муниципальной услуги в резервный список субъектов - получателей субсидии в текущем финансовом году или содержащего отказ в предоставлении получателю муниципальной услуги субсидии не должен превышать 5 дней со дня издания постановления администрации, содержащего в отношении него указанного решения.
3.4.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является:

-  издание постановления администрации о включение в резервный список заявителей – получателей субсидии либо отказ в предоставлении субсидии;
- направление проекта соглашения о предоставлении субсидии.

3.5. Заключение соглашения о предоставлении субсидии, 

перечисление субсидии

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наступление одного из нижеперечисленных случаев:

1) непредставление получателем муниципальной услуги подписанного с его стороны соглашения о предоставлении субсидии в течение десяти рабочих дней со дня его направления на почтовый и (или) электронный адрес получателя муниципальной услуги либо поступления от получателя муниципальной услуги письменного отказа от заключения соглашения о предоставлении субсидии;
2) поступление подписанного получателем муниципальной услуги соглашения о предоставлении субсидии в течение 10 рабочих дней со дня его направления на почтовый и (или) электронный адрес получателя муниципальной услуги.
3.5.2. При наступлении случая, указанного в части 1 пункта 3.5.1, специалист управления экономики, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект постановления администрации, содержащего решение об отказе получателю муниципальной услуги в предоставлении субсидии. Срок подготовки указанного постановления администрации не должен составлять более 5 рабочих дней со дня окончания срока представления получателем муниципальной услуги подписанных с его стороны экземпляров соглашения о предоставлении субсидии.

О принятом администрацией постановлении получатель муниципальной услуги информируется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий пяти дней со дня издания постановления администрации, содержащего решение об отказе получателю муниципальной услуги в предоставлении субсидии.

Информирование субъекта осуществляется путем направления (выдачи) уведомления о принятом администрацией постановлении на почтовый и (или) электронный адрес субъекта, указанный в заявке на участие в конкурсном отборе для получения поддержки.

Срок направления (выдачи) получателю муниципальной услуги уведомления не должен превышать 5 дней со дня издания постановления администрации, содержащего решение об отказе получателю муниципальной услуги в предоставлении субсидии.
3.5.3. При поступлении подписанного получателем муниципальной услуги соглашения о предоставлении субсидии специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня получения от получателя муниципальной услуги 2 экземпляров подписанного с его стороны соглашения о предоставлении субсидии, подготавливает проект постановления администрации, содержащего решение о предоставлении получателю муниципальной услуги субсидии, и вносит его на рассмотрение главе администрации Корсаковского городского округа.

В день издания постановления администрации, содержащего решение о предоставлении получателю муниципальной услуги субсидии, администрацией осуществляется подписание соглашения о предоставлении субсидии.

О принятом администрацией постановлении получатель муниципальной услуги информируется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий пяти дней со дня издания постановления администрации о предоставлении получателю муниципальной услуги субсидии. Информирование осуществляется путем направления (выдачи) уведомления о принятом администрацией постановлении на почтовый и (или) электронный адрес получателя муниципальной услуги, указанный в заявке на участие в конкурсном отборе.

3.5.4. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня заключения соглашения о предоставлении субсидии, направляет в управление делами администрации:

- копию постановления администрации о предоставлении получателю муниципальной услуги субсидии;

- копию соглашения о предоставлении субсидии, заключенного с получателем муниципальной услуги.

3.5.5. Управление делами администрации Корсаковского городского округа обеспечивает перечисление получателю муниципальной услуги субсидии не позднее десятого рабочего дня после издания постановления администрации, содержащего решение о предоставлении получателю муниципальной услуги субсидии.

Перечисление субсидии осуществляется на расчетный счет получателя муниципальной услуги, указанный в соглашении о предоставлении субсидии, открытый получателем муниципальной услуги в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях.

3.5.6. Результатом административной процедуры является:

- направление (выдача) уведомления об отмене постановления администрации о предоставлении субсидии в случае, указанном в части 1 пункта 3.5.1 регламента;

- перечисление на расчетный счет получателя муниципальной услуги субсидии - в случае, указанном в части 2 пункта 3.5.1 регламента.

3.5.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не должен превышать:

- 20 рабочих дней со дня поступления от получателя муниципальной услуги подписанного соглашения о предоставлении субсидии; 

- 15 рабочих дней со дня наступления случая, указанного в части 1 пункта 3.5.1 регламента.

3.5.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является издание постановления администрации, содержащее решение о предоставлении получателю муниципальной услуги субсидии. 

3.6. Порядок осуществления административных процедур в 

электронной форме, в том числе с использованием федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал

 государственных и муниципальных услуг (функций)» и 

региональной государственной информационной системы

 «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)

 Сахалинской области»

3.6.1. Порядок записи на прием в администрацию для подачи запроса посредством ЕПГУ и РПГУ. 

В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи посредством ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности).

Заявителю при наличии технической возможности предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в администрации графика приема заявителей.

3.6.2. Порядок формирования запроса посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ и РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ и РПГУ не осуществляется.

3.6.3. Порядок приема и регистрации администрацией запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием ЕПГУ и РПГУ.

Прием и регистрация администрацией запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и РПГУ, не осуществляется.

3.6.4. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации с использованием ЕПГУ и РПГУ.

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взымается.

3.6.5. Получение результата предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и РПГУ не предоставляется.

3.6.6. Получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Получение сведений о ходе выполнения запроса с использованием ЕПГУ и РПГУ не осуществляется.

3.6.7. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги с использованием РПГУ, при условии возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

3.6.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего.

Действие описано в разделе «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц» настоящего регламента.

3.7. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

 3.7.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

1) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);
2) прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

- установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

- проверку комплектности представленных документов (при наличии);  

- регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

- вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии);
3) передача документов из МФЦ в администрацию.

Передача документов из МФЦ в администрацию осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением;
4) направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ не осуществляется.
5) выдача результатов муниципальной услуги через МФЦ не предусмотрена.
3.7.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между администрацией и МФЦ.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами

положений административного регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования

к предоставлению муниципальной услуги,

а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется мэром Корсаковского городского округа.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, направленных в том числе на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права заявителей, а также рассмотрение, принятие решений, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Ответственность должностных лиц 

за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги

Должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Положения, характеризующие требования

к формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги со стороны граждан,

их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации, управления экономики при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных (муниципальных) услуг в полном объеме;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных (муниципальных) услуг в полном объеме;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа местного самоуправления (далее – ОМСУ), должностного лица ОМСУ, МФЦ, работника МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных (муниципальных) услуг в полном объеме;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных (муниципальных) услуг в полном объеме.

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных абзацами 5-8 пункта 2.6.4 раздела 2 настоящего административного регламента. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) ОМСУ, представляющего муниципальную услугу, должностного лица ОМСУ, представляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя ОМСУ, представляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, и их работников, а также решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги, а также неисполнение или ненадлежащее исполнение должностными лицами служебных обязанностей, установленных Регламентом и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

5.2.2. Жалоба должна содержать:

- наименование ОМСУ, должностного лица ОМСУ либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, и их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, и их работников.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Органы государственной власти

и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица,

которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалоба рассматривается ОМСУ, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица.

5.3.2. Должностные лица ОМСУ, уполномоченные на рассмотрение жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, порядка или сроков рассмотрения жалобы, либо незаконный отказ или уклонение указанного должностного лица от приема жалобы, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в ОМСУ, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ, а также организации, осуществляющие функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя ОМСУ подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ (агентство по информационным технологиям и связи Сахалинской области).

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, подаются руководителям этих организаций.

5.4.2. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба на решения и действия (бездействие) ОМСУ, должностного лица ОМСУ, муниципального служащего, руководителя ОМСУ может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта ОМСУ, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.2.1. Прием жалоб в письменной форме осуществляется ОМСУ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.4.2.2. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4.2.3. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4.2.4. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта ОМСУ, МФЦ, а также организации, осуществляющей функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2) ЕПГУ, РПГУ;

3) федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) (Портал досудебного обжалования).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в подпункте 5.4.2.3 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

При использовании Портала досудебного обжалования заявителю обеспечивается:

а) возможность подачи заявителем в электронной форме жалобы и иных документов (при наличии), подтверждающих доводы заявителя;

б) доступность для заполнения и (или) копирования заявителем шаблонов жалобы в электронной форме;

в) возможность получения заявителем сведений о ходе рассмотрения жалобы, поданной любым способом;

г) возможность получения заявителем решения по жалобе, поданной любым способом;

д) возможность ознакомления с информацией об общем количестве поданных и рассмотренных жалоб.

5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в ОМСУ в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в ОМСУ.

5.4.4. Уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица ОМСУ обеспечивают прием и рассмотрение жалоб.

5.4.5. ОМСУ обеспечивает:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ОМСУ, его должностных лиц;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ОМСУ, его должностных лиц;

4) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

5.4.6. Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются поступление жалобы заявителя и ее регистрация.

5.4.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Срок рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в ОМСУ, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, осуществляющие функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.5.2. Жалоба, поступившая в ОМСУ, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, осуществляющие функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, в приеме документов у заявителей либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения

жалобы в случае, если возможность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации

Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Сахалинской области, муниципальными правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7.2. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.7.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностные лица ОМСУ, уполномоченные на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя

о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется в электронной форме.

5.8.2. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом ОМСУ, руководителем МФЦ, руководителем органа исполнительной власти Сахалинской области, являющегося учредителем МФЦ, руководителем организации, осуществляющей функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг.

5.8.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование ОМСУ, МФЦ, учредителя МФЦ, организации, осуществляющей функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, либо вышестоящего органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8.4. Письменные ответы на жалобы, предназначенные для направления заявителям, высылаются по почте непосредственно в адреса заявителей.

5.8.5. Информацию о статусе рассмотрения жалобы, поданной через портал досудебного обжалования, заявитель может узнать в личном кабинете.
5.8.6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8.1 подраздела 5.8 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых ОМСУ, МФЦ либо организацией, осуществляющей функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.8.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8.1 подраздела 5.8 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе вышестоящим должностным лицам или в вышестоящий орган в порядке подчиненности.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. Способы информирования заявителей

о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.11.1. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ОМСУ и их должностных лиц МФЦ, работников МФЦ, организаций, осуществляющих функции предоставления государственных или муниципальных услуг, и их работников обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления государственных (муниципальных) услуг, на официальных сайтах ОМСУ, МФЦ, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, в сети «Интернет», в ЕПГУ и РПГУ.

Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) ОМСУ и его должностных лиц МФЦ, работников МФЦ, организаций, осуществляющих функции предоставления государственных или муниципальных услуг, и их работников осуществляется в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

5.11.2. Положение об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Корсаковского городского округа, структурных подразделений администрации Корсаковского городского округа и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ при предоставлении государственных и муниципальных услуг утверждено постановлением администрации Корсаковского городского округа от 20.08.2018 № 1316 «Об утверждении Положение об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Корсаковского городского округа, структурных подразделений администрации Корсаковского городского округа и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
	
	Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидии на возмещение затрат, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания»




	Дата поступления заявки:_____________

Время поступления заявки: ___________

_________________/ ________________

(подпись лица, 

принявшего заявку)           (расшифровка подписи)
	В администрацию 

Корсаковского городского округа




ЗАЯВКА

на участие в конкурсном отборе 

 (полное наименование заявителя - юридического лица

с указанием организационно-правовой формы, индивидуального предпринимателя

с указанием Ф.И.О.)

просит предоставить субсидию на возмещение затрат, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания, которым присвоен статус «Социальный объект бытового обслуживания»

Общая расчетная сумма субсидии составляет _____________________ рублей.

Сообщаю(ем) следующие сведения о заявителе:

1. Дата регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя), основной государственный регистрационный номер, идентификационный номер налогоплательщика:

______________________________________________________________________________________________

2. Адрес юридического лица (индивидуального предпринимателя), электронный адрес, контактный телефон: ________________________________________________________

3. Основной вид деятельности (в соответствии с выпиской из Единого государственного реестра юридических лиц или выпиской из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей

(указать код и его значение)

_______________________________________________________________________________


4. Система налогообложения ______________________________________________

Настоящим подтверждаю, что:


1) Ознакомлен с порядком предоставления субсидии на возмещение затрат, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания, которым присвоен статус «Социальный объект бытового обслуживания»

2) в отношении ___________________________________ не проводятся процедуры

(сокращенное наименование субъекта)

реорганизации, ликвидации, банкротства, отсутствует постановление по делу об административном правонарушении, предусматривающее административное приостановление деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отсутствуют ограничения на осуществление хозяйственной деятельности; 

3) информация, указанная в настоящей заявке и документах, приложенных к ней, является достоверной и ______________________________________ несет ответственность в 

(сокращенное наименование субъекта)

установленном порядке в случае установления ее недостоверности;

4) _______________________________________________ не является иностранными 

(сокращенное наименование субъекта)

юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;

5) _________________________________ не получал средства из соответствующего

                            (сокращенное наименование субъекта)

бюджета бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами на цель, указанную в пункте 1.3 настоящего порядка.

Настоящим сообщаю, что _______________________________________ознакомлен с 

(сокращенное наименование субъекта,

являющегося юридическим лицом)

требованием, установленным пунктом 5.1 статьи 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

К настоящей заявке приложены следующие документы, составляющие конкурсную заявку, на ________ листах, в том числе (необходимо перечислить все документы, включая настоящую заявку):

	Наименование документа
	Количество листов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Руководитель субъекта 

(индивидуальный предприниматель) 
__________________ / _______________________








подпись 

(фамилия, инициалы)

«_____» ______________________20_____г.

место печати 

(при ее наличии)

	Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидии на возмещение затрат, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания»


Расчет

размера субсидии

___________________________________________________________________________

(полное наименование субъекта)

	№ пп
	Наименование затрат
	Сумма документально подтвержденных затрат в текущем финансовом году (без учета НДС), рублей
	50 процентов от суммы затрат, указанных в гр.3

	1
	2
	3
	4 (гр. 4=0,5 х гр.3)

	1.
	Оплата электрической энергии, потребленной в нежилом(ых) помещении(ях), используемого(ых) для предоставления бытовых услуг в социальном объекте бытового обслуживания
	
	

	2.
	Оплата тепловой энергии, необходимой для отопления нежилого(ых) помещения(ий), используемого(ых) для предоставления бытовых услуг в социальном объекте бытового обслуживания
	
	

	Всего (сумма строк 1 – 2)
	


Руководитель субъекта 

(индивидуальный предприниматель) 
__________________ / ______________________







подпись 

(фамилия, инициалы)

«_____» ______________________20_____г.

место печати (при ее наличии)

	Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидии на возмещение затрат, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания»


	
	


Расчет

размера субсидии

___________________________________________________________________________

(полное наименование субъекта)

	№ пп
	Наименование фактических расходов субъекта, которые планируется возместить за счет средств субсидии
	Сумма расходов, рублей

	1.
	
	

	2.
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Всего
	

	Сумма субсидии 

(80 процентов от суммы, указанной по строке «Всего», но не более 300 тыс. рублей)
	


Руководитель субъекта 

(индивидуальный предприниматель) ___________________ / ____________________/







(подпись)

(фамилия, инициалы)

Дата «____» _____________ 20___ г.

место печати 

(при ее наличии)

	Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидии на возмещение затрат, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания»


Типовая форма 

соглашения (договора) о предоставлении субсидии из бюджета Корсаковского городского округа юридическому лицу (за исключением субсидии муниципальному учреждению), индивидуальному предпринимателю, физическому лицу - производителю товаров, работ, услуг на финансовое обеспечение (возмещение) затрат, связанных с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг

№ __________________

(номер соглашения (договора)

г. _________________                                                                            «__»  _________ 20__ г.

                                                                                                                                        (дата заключения

                                                                                                                                        соглашения (договора)

_____________________________________________________________________________,

(наименование главного распорядителя средств местного бюджета)

именуемый в дальнейшем «Главный распорядитель», в лице _________________________

_____________________________________________________________________________,(наименование  должности,  а также фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя главного распорядителя средств местного бюджета или уполномоченного им лица)

действующего на основании ____________________________________________________,

                                                                     (реквизиты учредительного документа (положения) главного

                                                                                    распорядителя средств местного бюджета)

с одной стороны и _____________________________________________________________,

                                                (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                               индивидуального предпринимателя или физического лица)

именуемый в дальнейшем «Получатель», в лице ____________________________________

_____________________________________________________________________________,

(наименование должности,  фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, представляющего Получателя, 

или уполномоченного им лица)

действующего на основании ____________________________________________________,

                                                            (реквизиты устава юридического лица, свидетельства о государственной 

                                                                    регистрации индивидуального предпринимателя, доверенности, 

                                                      паспорта для физического лица)

с другой стороны, далее именуемые «Стороны», в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением Собрания Корсаковского городского округа _________

_____________________________________________________________________________

(наименование решения о бюджете Корсаковского городского округа на соответствующий финансовый год)

и ___________________________________________________________________________,

(наименование, реквизиты муниципального правового акта, регулирующего порядок предоставления субсидии из местного бюджета Получателю)

(далее – Порядок предоставления субсидии), заключили настоящее соглашение (договор) (далее – Соглашение) о нижеследующем.

1. Предмет Соглашения

1.1. Предметом настоящего Соглашения является предоставление из местного бюджета в 20__ году субсидии Получателю на _____________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________,

(указываются цели предоставления Субсидии в соответствии с Порядком предоставления субсидии)

(далее – Субсидия) в рамках _____________________________________________________

                                                        (наименование подпрограммы)

_____________________________________________________________________________. 

(наименование муниципальной программы Корсаковского городского округа)

1.2. Субсидия предоставляется в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных Главному распорядителю по соответствующим кодам классификации расходов бюджета в сводной бюджетной росписи на _______ год.
2. Размер Субсидии

2.1. Размер Субсидии в соответствии с настоящим Соглашением в 20___ году составляет _________ (_____________) рублей. Предоставление Субсидии осуществляется 

                                                (сумма прописью)

из местного бюджета по кодам классификации расходов местного бюджета: код главного распорядителя средств местного бюджета ___________________, раздел ______________, подраздел _______________, целевая статья ________________, вид расходов __________.

3. Условия предоставления Субсидии

Субсидия предоставляется при выполнении следующих условий:

3.1. Соответствие Получателя ограничениям, установленным Порядком предоставления Субсидии, в том числе:

3.1.1. Получатель соответствует категориям и (или) критериям, установленным Порядком предоставления субсидии, либо прошел процедуры конкурсного отбора (в случае, если это установлено Порядком предоставления субсидии).

3.1.2. У Получателя на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором заключается Соглашение, отсутствует: 

3.1.2.1. Задолженность по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (в случае, если такое требование предусмотрено Порядком предоставления субсидии).

3.1.2.2. Просроченная задолженность по возврату в местный бюджет субсидий (в случае, если такое требование предусмотрено Порядком предоставления субсидии) и иная просроченная задолженность перед местным бюджетом.

3.1.2.3. Получатель не находится в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства и не имеет ограничений на осуществление хозяйственной деятельности (в случае, если такое требование предусмотрено Порядком предоставления субсидии).

3.1.2.4. Получатель не является иностранным юридическим лицом, а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов.

3.1.2.5. Получателю не предоставляются средства из местного бюджета в соответствии с иными муниципальными правовыми актами Корсаковского городского округа на цели, указанные в пункте 1.1 настоящего Соглашения.

3.2. Предоставление Получателем следующих документов, необходимых для предоставления Субсидии (указываются в соответствии с Порядком предоставления субсидии):

- ______________________________________________________________________;

- ______________________________________________________________________.

3.3. Определение направления расходов, на финансовое обеспечение которых предоставляется Субсидия, в соответствии с Приложением к настоящему Соглашению (определяется Главным распорядителем).

3.4. Установление запрета на конвертацию в иностранную валюту средств Субсидии, за исключением операций, определяемых в соответствии с Порядком предоставления субсидии.

3.5. Направление Получателем на достижение целей, указанных в пункте 1.1 настоящего Соглашения, собственных и (или) привлеченных средств (заемные и кредитные средства, средства спонсоров и другие средства, полученные им со стороны, за исключением средств, полученных из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации) в размере не менее _____ процентов общего объема Субсидии (в случае, если это установлено Порядком предоставления субсидии).

3.6. Согласие Получателя на осуществление Главным распорядителем и органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения Получателем условий, целей и порядка предоставления Субсидии.

3.7. Иные условия в соответствии с Порядком предоставления субсидий (указываются иные конкретные условия, предусмотренные Порядком предоставления субсидии).

4. Порядок перечисления Субсидии

4.1. Перечисление Субсидии Получателю осуществляется Главным распорядителем на счет, открытый Получателю в установленном порядке.

4.2. Перечисление Субсидии осуществляется при условии предоставления Получателем следующих документов, подтверждающих понесенные им затраты:

- ______________________________________________________________________;

- ______________________________________________________________________;

- ______________________________________________________________________.

4.3. Перечисление Субсидии осуществляется Главным распорядителем на счет Получателя в следующие сроки:

- ______________________________________________________________________;

- ______________________________________________________________________;

- ______________________________________________________________________.

5. Права и обязанности Сторон

5.1. Главный распорядитель обязуется:

5.1.1. Рассмотреть в порядке и в сроки, установленные Порядком предоставления Субсидии, представленные Получателем документы.

5.1.2. Обеспечить предоставление Субсидии Получателю в порядке и при соблюдении Получателем условий предоставления Субсидии, установленных настоящим Соглашением.

5.1.3. Определить показатели результативности в соответствии с Приложением к настоящему Соглашению (определяется Главным распорядителем) и осуществлять оценку их достижения (в случае, если такое требование предусмотрено Порядком предоставления субсидии).

5.1.4. Осуществлять контроль за соблюдением Получателем условий предоставления Субсидии.

5.1.5. Направлять Получателю требование об обеспечении возврата средств Субсидии в местный бюджет в случае, если Получателем допущены нарушения условий,  предусмотренных настоящим Соглашением, не позднее пяти рабочих дней со дня выявления нарушений.

Требование об обеспечении возврата средств Субсидии в местный бюджет подготавливается Главным распорядителем в письменной форме с указанием Получателя, платежных реквизитов, срока возврата и суммы Субсидии, подлежащей возврату (с приложением порядка расчета (при необходимости).

5.1.6. В случае если Получателем не достигнуты установленные значения показателей результативности, применять штрафные санкции, рассчитываемые в соответствии с Приложением к настоящему Соглашению (определяется Главным распорядителем в случае, если такое требование предусмотрено Порядком предоставления субсидии).

5.1.7. Выполнять иные обязательства, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидии и настоящим Соглашением (указываются иные конкретные обязательства, предусмотренные Порядком предоставления субсидии).

5.2. Главный распорядитель вправе:

5.2.1. Запрашивать у Получателя документы и материалы, необходимые для осуществления контроля за соблюдением условий предоставления Субсидии.

5.2.2. Осуществлять иные права, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидии и настоящим Соглашением (указываются иные конкретные права, предусмотренные Порядком предоставления субсидии).

5.3. Получатель обязуется:

5.3.1. Обеспечивать выполнение условий предоставления Субсидии, установленных настоящим Соглашением, в том числе:

5.3.1.1. Предоставлять Главному распорядителю документы, установленные настоящим Соглашением.

5.3.1.2. Направлять средства Субсидии на финансовое обеспечение расходов, указанных в Приложении к настоящему Соглашению (определяется Главным распорядителем согласно пункта 3.3 настоящего Соглашения).

5.3.1.3. Не конвертировать в иностранную валюту средства Субсидии, за исключением операций, определяемых в соответствии с Порядком предоставления Субсидии.

5.3.1.4. Направлять на достижение целей, указанных в пункте 1.1 настоящего Соглашения собственные и (или) привлеченные средства в размере согласно пункту 3.5 настоящего Соглашения (в случае, если это установлено Порядком предоставления субсидии).

5.3.2. Обеспечивать исполнение требований Главного распорядителя по возврату средств в местный бюджет в случае установления фактов нарушения условий предоставления Субсидии в срок, установленный Главным распорядителем.

5.3.3. Обеспечивать достижение значений показателей результативности, установленных в Приложении к настоящему Соглашению (определяется Главным распорядителем в случае, если такое требование предусмотрено Порядком предоставления субсидии).

5.3.4. Обеспечивать представление Главному распорядителю не позднее ____ числа месяца, следующего за __________________, в котором была получена Субсидия:

                                            (квартал, месяц)

5.3.4.1. Отчет о расходах, на финансовое обеспечение которых предоставляется Субсидия, по форме согласно Приложению к настоящему Соглашению (определяется Главным распорядителем).

5.3.4.2. Отчет о достижении значений показателей результативности, по форме согласно Приложению к настоящему Соглашению (определяется Главным распорядителем в случае, если такое требование предусмотрено Порядком предоставления субсидии).

5.3.4.3. Иные отчеты (указываются иные отчеты по решению Главного распорядителя).

5.3.5. Выполнять иные обязательства, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидии и настоящим Соглашением (указываются иные конкретные обязанности).

5.4. Получатель вправе:

5.4.1. Обращаться к Главному распорядителю за разъяснениями в связи с исполнением настоящего Соглашения.

5.4.2. Осуществлять иные права, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидии и настоящим Соглашением (указываются иные конкретные права).

6. Ответственность Сторон

6.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Соглашению Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Заключительные положения

7.1. Споры, возникающие между Сторонами в связи с исполнением настоящего Соглашения, решаются ими, по возможности, путем проведения переговоров с оформлением соответствующих протоколов или иных документов. При недостижении согласия споры между Сторонами решаются в судебном порядке.

7.2. Соглашение вступает в силу после его подписания Сторонами.

7.3. Изменение настоящего Соглашения осуществляется по инициативе Сторон в письменной форме в виде дополнительного соглашения к настоящему Соглашению, которое является его неотъемлемой частью и вступает в действие после его подписания Сторонами.

7.4. Расторжение настоящего Соглашения возможно при взаимном согласии Сторон.

7.4.1. Расторжение настоящего Соглашения в одностороннем порядке возможно в случае недостижения Получателем установленных Соглашением показателей результативности (в случае, если такое требование предусмотрено Порядком предоставления субсидии).

7.5. Настоящее Соглашение заключено Сторонами в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

8. Приложения к настоящему Соглашению:

- ______________________________________________________________________;

- ______________________________________________________________________;

- ______________________________________________________________________;

- ______________________________________________________________________;

- ______________________________________________________________________.

9. Юридические адреса и платежные реквизиты Сторон
	Наименование Главного распорядителя
	Наименование Получателя

	Место нахождения:

(юридический адрес)
	Место нахождения:

(юридический адрес)

	Платежные реквизиты:
	Платежные реквизиты:


10. Подписи Сторон
	Краткое наименование Главного распорядителя
	Краткое наименование получателя Субсидии

	_____________/_______________

                (подпись)                       (Ф.И.О.)
	_____________/_______________

                    (подпись)                       (Ф.И.О.)


	Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидии на возмещение затрат, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания»


Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидии на возмещение затрат, связанных с осуществлением деятельности социального объекта бытового обслуживания»
































Прием и регистрация документов








Подача документов, 


составляющих конкурсную заявку 








Выдача расписки в получении документов





нет





Документы поданы через МФЦ





да





Передача документов в администрацию











 1) Прием и регистрация документов, составляющих конкурсную заявку 











Документы поданы в срок, указанный в информационном сообщении администрации





Направление (выдача) отказа в предоставлении субсидии





нет





да





да





2) Проверка документов, составляющих конкурсную заявку, на соответствие требованиям регламента и межведомственное взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти





3) Рассмотрение, оценка конкурсных заявок, принятие решения о предоставлении субсидии





Принято решение о предоставлении субсидии





4) Заключение договора о предоставлении субсидии, перечисление субсидии





да





Договор заключен





да





нет





нет





Принято решение о включении в резервный список – получателей поддержки в текущем финансовом году





Перечисление субсидии





Направление (выдача) отказа в предоставлении субсидии





нет





да








